建筑工程系学生请假单

              老师：

本人因                                             ，所以需要请假         天（自    月    日    时至    月    日    时），于    月    日    时返校，请假期间发生一切事情与学院无关，敬请批准。    

                            请假人：                       年    月    日

辅导员意见：                                家长意见：                            

领导批复：                                        销假时间：     月     日      时 

说明：1.请假两天以内的，由辅导员批准；请假三天以上（含三天）一周以内，由辅导员审核，系领导批准；请假一周以上两周以内的，经辅导员系领导签署意见，报学生处长批准；请假两周以上，须经分管院长批准。 

      2.本假条一式三份，辅导员、宿管员、班长各一份；请假时间到期，需及时办理续假或销假手续。
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